
Työtapaturman tai ammattitaudin 
ilmoittaminen
If Loginissa



Vahingon ilmoittaminen If Loginissa

• Tapaturma‐ / ammattitautilomake If Loginissa

• Tapaturma‐/ ammattitautilomakkeen täyttäminen

• Esimies
• Henkilöstöhallinto

• Keskeneräiset ja valmiit lomakkeet

Vakuutus‐ja vahinkotiedot  If Loginissa

Sisältö



If Login –kansio 

• If Login‐kansio löytyy  www.if.fi : yritysasiakkaat, suurasiakkaat, In case of Loss, Log in 
(kuvat alla).

• Kansion käyttökielenä suomi tai englanti.

Sähköinen kansio käytössä milloin vaan 



Ilmoita Vahingosta 

• Työtapaturmiin liittyvät vahinkolomakkeet löytyvät Vahingot‐välilehdeltä. 

• Esimies täyttää Tapaturma/ammattitauti‐ilmoituksen, joka käynnistää vahinkokäsittelyn 
Ifissä.  

• Palkka‐/henkilöstöhallinto ilmoittaa työsuhde‐ ja palkkatiedot täydentämällä esimiehen 
täyttämää ilmoitusta.

Tapaturmailmoituslomake If Loginissa



Vahinkopäivän ja vakuutuksen valitseminen

• Tapaturma/ammattitauti‐ilmoituksen täyttäminen alkaa Vahinkopäivän ja Vakuutusnumeron 
valinnasta. 

• Vahinkotyypin valinta ohjaa jatkokysymyksiä.  

. .

Vahinkopäivän valinta aloittaa ilmoituksen täyttämisen 



Tapaturmailmoituksen tekeminen

Pakollinen tieto on merkitty punaisella 
tähdellä * . 

Sivunumerot: pystyy seuraamaan, miten 
lomakkeen täyttö etenee.

Jatka ‐painikkeella tiedot tallentuvat ja 
pääsee eteenpäin lomakkeella.

Tapaturmailmoituslomake: Esimies
Yleistä



Tapaturmailmoituksen tekeminen

Tarkista ja muokkaa 
vakuusnumeron perusteella 
esitäytettyjä tietoja.

Valitse oikea osastokoodi, mikäli ne 
ovat yrityksessänne käytössä.

Tapaturmailmoituslomake: Esimies

Työnantajan tiedot



Tapaturmailmoituksen tekeminen

Mikäli vahingoittuneella on 
suomalainen henkilötunnus, tarvitaan 
se korvauskäsittelyssä.

Ilmoitathan vahingoittuneen 
sähköpostiosoitteen, jos sellainen on. 
Sähköposti voi nopeuttaa 
korvauskäsittelyä.

Tapaturmailmoituslomake: Esimies

Vahingoittuneen tiedot



Tapaturmailmoituksen tekeminen

Vahinkotiedot kertovat, missä 
ja milloin vahinko tapahtui sekä 
mitä siitä seurasi. 

Tapaturmailmoituslomake: Esimies

Vahinkotiedot



Tapaturmailmoituksen tekeminen

Kysymykset vaihtuvat valitun 
olosuhteen perusteella. 

Vahinkotapahtuman kuvaus:
‐ Tämä kopioituu sellaisenaan 

hoitolaitokselle annettavaan 
vakuutustodistukseen.

‐ mitä työntekijä oli tekemässä, kun 
vahinkotapahtuma sattui?

‐ miten vahinkotapahtuma kehittyi 
ja mitä siitä seurasi?

‐ mikä aiheutti 
vahinkotapahtuman?

Tapaturmailmoituslomake: Esimies

Vahingon olosuhteet



Tapaturmailmoituksen tekeminen

Lomakkeeseen voi lisätä liitteitä
esim. kulutositteita. Selvitys 
liitteestä –kohtaan kerrotaan 
muutamalla sanalla, mitä liite 
koskee. 
Ennen lähetystä liitteen voi poistaa 
painamalla liitetiedoston nimen edessä 
olevaa x‐merkkiä .

Tapaturmailmoituslomake: Esimies

Ilmoittajan tiedot ja liitteet



Tapaturmailmoituksen tekeminen

Yhteenvedosta näkee lomakkeelle 
täytetyt tiedot, mitä voi vielä 
muokata.

Lomake lähetetään Lähetä –
painikkeella. 

Yhteenvedon ja 
vakuutustodistuksen voi tulostaa 
tapaturmailmoituksen lähetettyä.

Tapaturmailmoituslomake: Esimies

Yhteenveto



Tapaturmailmoituksen tekeminen

Kun lomake on lähetetty, saa vahinkonumeron välittömästi tiedoksi. 

Vakuutustodistus annetaan vahingoittuneelle hoitolaitoksille annettavaksi. 
Vakuutustodistuksen voi toimittaa sähköpostilla vahingoittuneen sähköpostiin.  

Tapaturmailmoituslomake: Esimies

Yhteenvedon ja vakuutustodistuksen tulostaminen



Keskeneräiset lomakkeet

• Löytyvät Vahingot/Ilmoita vahingosta –välilehdeltä.

• Palkka‐ ja työsuhdetiedot voi antaa painamalla Jatka‐painiketta

• Kyseessä on itse tallentama tai työsuhdetietoja odottava lomake.

Tapaturmailmoituslomake: Palkkahallinto/HR



Tapaturmailmoituksen tekeminen

Palkkahallinto, HR tai muu 
yrityksessä sovittu taho täydentää 
työtapaturmailmoitusta työsuhde‐
ja palkkatiedoilla.

Jos sairausloma on kestänyt kolme 
päivää tai enemmän, tarvitaan 
palkkatiedot päivärahakorvauksen 
maksua varten.

Tapaturmailmoituslomake: Palkkahallinto/HR

Työsuhde‐ ja palkkatiedot



Tapaturmailmoituksen tekeminen
Tapaturmailmoituslomake: Palkkahallinto/HR

Palkkatiedot
Kysymykset vaihtuvat sen mukaan, onko palkkaa maksettu vai ei. 

Kysymykset, jos palkkaa ei ole maksettu:

Kysymykset, jos palkkaa on maksettu:

Yleiset työtilanteeseen liittyvät kysymykset:



Tapaturmailmoituksen tekeminen

Lomakkeeseen voi lisätä liitteitä
esim. kulutositteita. Selvitys 
liitteestä –kohtaan kerrotaan 
muutamalla sanalla, mitä liite 
koskee. 

Liitteen voi poistaa vielä ennen lähetystä 
painamalla liitetiedoston nimen edessä 
olevaa x‐merkkiä.

Tapaturmailmoituslomake: Palkkahallinto/HR

Ilmoittajan tiedot ja liitteet



Tapaturmailmoituksen tekeminen

Yhteenvedosta näkee lomakkeelle 
täytetyt tiedot, mitä voi vielä 
muokata.

Lomake lähetetään Lähetä –
painikkeella. 

Tapaturmailmoituslomake: Palkkahallinto/HR



Tapaturmailmoituksen tekeminen

Kun lomake on lähetetty, saa vahinkonumeron välittömästi tiedoksi. 

Vakuutustodistus annetaan vahingoittuneelle hoitolaitoksille annettavaksi. 
Vakuutustodistuksen voi toimittaa sähköpostilla vahingoittuneen sähköpostiin.  

Tapaturmailmoituslomake: Palkkahallinto/HR

Yhteenvedon ja vakuutustodistuksen tulostaminen



Vahinkolomakkeet
Tapaturmailmoituslomake: Palkkahallinto/HR

• Vahinkoihin liittyvät lähetetyt vahinkolomakkeet löytyvät Vahingot/ Etsi vahinkoja‐
välilehdeltä.

• Kun työsuhdetiedot on annettu, voi lomakkeeseen lähettää erillisen viestin (esim. lisätietoa 
sairauspäivistä).



Muut lomakkeet

• Muut lomakkeet löytyvät Vahingot/ Ilmoita vahingosta 

Tapaturmailmoituslomake: Palkkahallinto/HR




